
Инструкция по направлению выпускных квалификационных работ (ВКР) для 

размещения в Электронной библиотеке (репозитории) ТГУ 

Для размещения файла ВКР в ЭБ ТГУ необходимо: 

1. Открыть форму для размещения выпускных квалификационных работ 

(ВКР), доступную по адресу http://vital.lib.tsu.ru/cgi-bin/submit.cgi. 

2. Загрузить в форму файл ВКР в формате .pdf объемом до 100 Мб, 

включающий сканированный титульный лист с необходимыми подписями, 

заключение о форме размещения ВКР (при наличии) и отчет о проверке на объем 

заимствования. Для этого в разделе «Файлы» следует нажать кнопку «Выберите 

файл», осуществить выбор и нажать кнопку «Загрузить». 

3. Заполнение формы для создания библиографического описания ВКР 

производится на основании титульного листа ВКР по следующим разделам и 

полям: 

 «Описание ресурса»: заглавие, год написания ВКР; 

 «Формы ВР»: форма ВКР (выбор из списка: бакалаврская работа, диплом 

специалиста, магистерская диссертация, ВКР по базовому или 

специализированному высшему образованию); 

 «Об авторе»: фамилия, имя, отчество, email; 

 «Дополнительная информация о ВР»: код (шифр) направления 

подготовки (наименование подгружается автоматически), фамилия, имя, 

отчество научного руководителя; при наличии научного консультанта на 

титульном листе — его фамилия, имя, отчество; 

 «Подразделение ТГУ»: выбирается из списка; 

 «О правах»: заполняется согласно Приложению 4. 

4. Проверить корректность внесенных данных нажатием кнопки 

«Просмотр». 

5. При необходимости нажать кнопку «Редактировать данные формы». 

6. Активировать опцию «Представить» для передачи данных в ЭБ ТГУ. 

7. Сохранить текст уведомления с уникальным идентификатором 

загруженного файла (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Уведомление о направлении ВКР в ЭБ ТГУ 

  



Приложение 4 

Порядок заполнения раздела «О правах» 

1. Общие положения 

При размещении ВКР в репозитории ТГУ автор обязан указать, содержит ли 

работа сведения ограниченного доступа, а именно: 

 об иностранных агентах; 

 об организациях, деятельность которых признана нежелательной на 

территории РФ; 

 об организациях, признанных экстремистскими или террористическими; 

 о лицах и организациях, причастных к экстремистской деятельности или 

терроризму. 

2. Порядок заполнения раздела «О правах» 

Шаг 1. Активация ограничения доступа 

Если в тексте ВКР присутствуют любые из указанных выше сведений – 

активируйте поле «Ограниченный доступ», проставив галочку напротив 

соответствующего. 

Шаг 2. Заполнение обязательных подпунктов 

После активации поля «Ограниченный доступ» должно быть заполнено 

минимум одно из следующих полей (в зависимости от того, что именно 

упоминается в работе): 

 Поле Что указывать Пример 

1 

ФИО иностранных агентов  

Фамилия, имя, отчество 

физического лица, 

включённого в реестр 

иноагентов 

Иванов Иван Иванович 

2 Названия иностранных и 

международных организаций, 

деятельность которых признана 

нежелательной на территории 

РФ  

Официальное название 

организации из перечня 

Минюста РФ 

Фонд «Открытое 

общество» 

3 Названия организаций, 

признанных экстремистскими 

и/или террористическими 

Официальное название 

из соответствующих 

перечней 

«Правый сектор» 

(запрещён в РФ) 

4 Организации и физлица, 

причастные к экстремистской 

деятельности или терроризму 

Любые 

лица/организации с 

такой причастностью  

Петров Петр Петрович 



Важно: нельзя оставить галочку «Ограниченный доступ», но не заполнить ни 

одного из четырёх подпунктов – система этого не примет (Рис. 2). 

 

Рис. 2. Интерфейс формы для заполнения при 
активированном разделе «О правах». 

3. Что делать, если работа не содержит таких сведений 

 Поле «Ограниченный доступ» не активируется. 

 Дополнительные поля не заполняются. 

4. Дополнительная информация 

Для уточнения перечней конкретных лиц и организаций используйте: 

 реестр иностранных агентов Минюста РФ 1; 

 перечень нежелательных организаций Минюста РФ2; 

 перечень экстремистских и террористических организаций (по данным 

Минюста
3
, ФСБ

4
 или Росфинмониторинга

5
). 

Перед заполнением рекомендуется перепроверить актуальность статусов, так 

как они могут измениться. 

5. Ответственность за корректность 

Автор ВКР несёт персональную ответственность за достоверность указанных 

сведений и за соблюдение законодательства РФ об ограничении доступа к 

материалам с такими данными. 

 

                                            
1
 Реестр иностранных агентов: https://minjust.gov.ru/ru/pages/reestr-inostryannykh-agentov/ 

2
 Перечень иностранных и международных организаций, деятельность которых признана нежелательной на 

территории Российской Федерации: https://minjust.gov.ru/ru/pages/perechen-inostrannyh-i-mezhdunarodnyh-

organizacij-deyatelnost-kotoryh-priznana-nezhelatelnoj-na-territorii-rossijskoj-federacii/ 
3
 Перечень организаций, признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации 

экстремистскими: https://minjust.gov.ru/ru/documents/7822/ 
4
 Единый федеральный список организаций, в том числе иностранных и международных организаций, 

признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации террористическими: 

http://www.fsb.ru/fsb/npd/terror.htm 
5
 Перечень организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к 

экстремистской деятельности или терроризму: https://www.fedsfm.ru/documents/terr-list 

https://minjust.gov.ru/ru/pages/reestr-inostryannykh-agentov/
https://minjust.gov.ru/ru/documents/7822/
http://www.fsb.ru/fsb/npd/terror.htm
https://www.fedsfm.ru/documents/terr-list

