
Чек-лист  
по оформлению книги

�� Определить количество авторов
�� Если автор один, то в начале описания указывается фамилия 
и инициалы автора через пробел. После заглавия книги 
ставится знак / и повторяются данные об авторе. Но при этом 
инициалы, разделенные пробелом, указываются уже перед 
фамилией

�� Если авторов два или три, то в начале описание указывается 
фамилия и инициалы первого автора через пробел. После 
заглавия книги ставится знак / указываются первый автор 
и перечисляются остальные. Порядок инициалов и фамилии 
как в прошлом примере

�� Если авторов четыре, то ни один из них не указывается 
в начале описания документа, но они перечисляются после 
заглавия книги и знака / Порядок инициалов и фамилии как 
в прошлом примере 

�� Если авторов более четырех, то ни один из них не указывается 
в начале описания документа. После заглавия книги и знака 
/ указываются инициалы и фамилия первых трех авторов, 
остальные заменяются на сокращение [и др.]

�� Расположить в правильной последовательности место 
издания, издательство, год издания и количество страниц

Пример: Захаров А. Как написать и защитить диссертацию /  
А. Захаров, Т. Захарова. – СПб. : Питер, 2004. – 157 с.
Этот и другие примеры можно найти по ссылке

http://www.lib.tsu.ru/win/produkzija/metodichka/1.html
https://www.lib.tsu.ru/win/produkzija/metodichka/NB_Metodichka_2021_god_1.pdf

