
Чек-лист
Библиотека и ГОСТ 7.0.100-2018*
9 шагов для эффективной работы

* ГОСТ 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание.  
Основные требования и правила составления»

1.	 Составьте оптимальное библиографическое описание, 
используя обязательные элементы, условно-
обязательные и факультативные при необходимости

2.	 Внесите все необходимые изменения в инструкции 
и методические рекомендации вашей библиотеки

3.	 Обучите составлению библиографического описания 
сотрудников библиотеки, взаимодействующих с ГОСТом 
и пользователями

4.	 Разместите всю актуальную информацию по оформлению 
списков литературы на сайте вашей библиотеки 
(методички, презентации, расписание консультаций и т.д.)

5.	 Организуйте возможность групповых занятий, а также 
индивидуальных консультаций для пользователей 
библиотеки очно и дистанционно

6.	 При обучении сопровождайте теорию практикой 
и разнообразными примерами, которые учитывают 
востребованные и современные ресурсы

7.	 Используйте цифровые инструменты и сервисы при 
обучении пользователей (интерактивные презентации, 
видеоролики, гугл-документы и т.д.)

8.	 Учитывайте индивидуальные особенности аудитории 
для более продуктивного обучения

9.	 Обменивайтесь опытом с коллегами по спорным 
вопросам при оформлении библиографических 
описаний


